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INFORMATIQUE

COURS - STAGES - ATELIERS

Chaque module de cours comporte 12 séances de 2 heures. 

Les groupes de 6 à 8 personnes sont constitués en fonction du niveau

 et des disponibilités, après un test et/ou un entretien.

198 € par module

INITIATION XP - VIST    - SEVENA 
Bases du fonctionnement de l’ordinateur
Découverte de Windows XP / Windows Vista
Initiation au traitement de texte Word et maîtrise
des fonctions de Windows XP / Windows Vista
Découverte d’Internet

APPRENTISSAGE WORD
Pratique approfondie du traitement de texte
Maîtrise des fonctions de Word
Utilisation des ressources Internet
Première approche de PowerPoint
Gestion de documents : textes, images…
Synthèse : réalisation de supports

APPRENTISSAGE EXCEL
Découverte d’un tableur : Excel
Apprentissage du logiciel Excel
Pratique : tableaux, formules, graphiques
Première approche de la base de données
Synthèse : réalisation de supports

PERFECTIONNEMENT
Word - Excel - PowerPoint - Publisher
Synthèse et réalisation de projets personnels
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DÉCOUVERTE INTERNET
Introduction à Internet : navigation, sécurité, gestion

Formation Internet Explorer : maîtrise, recherche

Gestion de l‘information Web : texte, image, photo

Création, gestion compte messagerie

INTERNET PLUS
Approfondissement Internet et applications online

Maîtrise environnement sécurité : virus, spam

Gestion messagerie avancée, Outlook

Développement personnel, site personnel, blog, RSS

INITIATION PHOTO
Découverte des fonctions photos sous Windows

Initiation logiciel photo pour amateurs avancés

Gestion et organisation des documents

APPROFONDISSEMENT PHOTOS

MATÉRIELS ET TECHNIQUES
Matériel et connaissances techniques
Installation, sauvegarde : système, logiciels

ATELIERS
Thèmes en fonction de la demande, ouvert pour 
des groupes de 4 à 6 personnes (photos, généalogie)

Rencontres technologiques autour d’un thème
Web 2.0, Sécurité, Nouvelles technologies

Contacter le responsable informatique au

01 34 15 87 05 - universia@wanadoo.fr
Ou compléter le bulletin d’inscription ci-joint
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