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INFORMATIQUE

COURS - STAGES - ATELIERS

Chaque module de cours comporte 12 séances de 2 heures. 
Les groupes de 6 à 8 personnes sont constitués en fonction du niveau

 et des disponibilités, après un test et/ou un entretien.

198 € par module

INITIATION XP - VIST    - SEVENA 
• Bases du fonctionnement de l’ordinateur
• Découverte de Windows XP / Windows Vista
• Initiation au traitement de texte Word et maîtrise

des fonctions de Windows XP / Windows Vista
• Découverte d’Internet

APPRENTISSAGE WORD
• Pratique approfondie du traitement de texte
• Maîtrise des fonctions de Word
• Utilisation des ressources Internet
• Première approche de PowerPoint
• Gestion de documents : textes, images…
• Synthèse : réalisation de supports

APPRENTISSAGE EXCEL
• Découverte d’un tableur : Excel
• Apprentissage du logiciel Excel
• Pratique : tableaux, formules, graphiques
• Première approche de la base de données
• Synthèse : réalisation de supports

PERFECTIONNEMENT
• Word - Excel - PowerPoint - Publisher
• Synthèse et réalisation de projets personnels
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