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\/ 18 rue des Freéres Bolifraud 95220 HERBLAY

i O W 0134 1587 05 Email : universia@wanadoo.fr

INFORMATIQUE

PROGRAMME 2006 /2007

COURS - STAGES - ATELIERS

Chaque module de cours comporte 12 séances de 2
heures. Les groupes de 6 a 8 personnes sont constitués
en fonction du niveau et des disponibilités, aprés un test
et/ou un entretien.

- 198€ par module soit 8.25€ de I'heure -

- 1°"*° Sessions des modules Septembre 2006 -

A€ nTiATION

Bases du fonctionnement de I’ordinateur
Découverte de Windows XP

Initiation au traitement de texte Word et maitrise des
fonctions de Windows XP

Découverte d’Internet

M)  APPRENTISSAGE WORD

Pratique approfondie du traitement de texte
Maitrise des fonctions de Word

Utilisation des ressources Internet
Premiére approche de PowerPoint

Gestion de documents : texte, images...
Synthése : réalisation de supports

-%" APPRENTISSAGE EXCEL

Découverte d’un tableur : Excel
Apprentissage du logiciel Excel

Pratique : tableau, formules, graphiques
Premiére approche de la base de données
Synthese : réalisation de supports

.‘{P PERFECTIONNEMENT

Word - Excel
PowerPoint - Publisher
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g@ﬁ DECOUVERTE INTERNET

Introduction a Internet (navigation, sécurité, gestion)
Formation Internet Explorer (maitrise, recherche)
Gestion de I*‘information Web (texte, image, photo)
Création, gestion compte messagerie

C;} 2
©E©E@ \NTERNET PLUS

Maitrise environnement sécurité (virus, spam,...)
Application on-line (téléphone, vidéo, chat, forum)
Gestion messagerie avancée (Outlook)
Développement personnel (pages Internet, blog)

———

By™ nmiaTION PHOTO

Découverte fonction photos sous Windows XP
Initiation logiciel photo pour amateurs avancés
Gestion et organisation des documents

\ APPROFONDISSEMENT PHOTOS

d MATERIELS ET TECHNIQUES

Matériel et connaissances techniques
Installation, sauvegarde (systeme, logiciels,...)

l.% ATELIERS

Themes en fonction de la demande, atelier ouvert a
partir d’un groupe de 4 a 6 personnes

- Premiéres sessions Septembre 2006 -

Contacter le responsable informatique au
W 1 34158705 - L universia@wanadoo.fr

- La brochure de I’'Université Inter-Ages est également a votre disposition -
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